
Istruzione per compilazione rendiconto Excel – contributo spese Covid-19 LR 22/2020 – art. 8 

1. Aprire il file Excel e premere la funzione “Abilita modifica” che compare in alto. 

 
 
2. Iniziare l’inserimento dei dati compilando per ogni documento giustificativo di spesa una riga della tabella, procedendo da sinistra verso destra. 

3. I menù a tendina sono presenti nelle seguenti colonne: 

− Colonna C - Categoria di spesa 

− Colonna H - Causale/Descrizione 

Le opzioni nella colonna H compaiono solo dopo aver selezionato una delle opzioni presenti nel menù a tendina della colonna C. 
Per un corretto funzionamento dei menù a tendina, si raccomanda pertanto di compilare prima la casella della colonna C. 

Per utilizzare i menù a tendina: 

a) cliccare sulla casella della colonna C; 

b) cliccare sulla freccetta che compare al lato destro della casella: 

 



ATTENZIONE 

c) selezionare un’opzione dal menù a tendina nella casella della colonna C: 

 

d) procedere allo stesso modo per compilare la casella della colonna H e selezionare un’opzione dal menù a tendina: 

 

4. Salvare il file frequentemente durante la compilazione e al termine. 

 

 

N.B.: le versioni di Excel antecedenti al 2007 o altri software come OpenOffice non permettono di visualizzare il menù a tendina della colonna H. 
Pertanto il menù a tendina della colonna C è visibile e funzionante, mentre la compilazione della colonna H andrà fatta manualmente, copiando e incollando 
nella casella una delle opzioni indicate nella seguente tabella. 



COLONNA C COLONNA H 
a) acquisto di prodotti e sistemi per l’igiene delle mani e l’igiene 

respiratoria, dispositivi di protezione individuale, strumenti di 
misurazione e diagnostici (ivi compresi i costi per l’acquisto di 
tamponi e la loro effettuazione) 

DPI (Guanti, mascherine, visiere, occhiali protettivi, camici, …) 
Strumenti di misurazione e diagnostici (Termometro, pulsossimetri, stetoscopio, termoscanner, 
nebulizzatore, sfigmomanometro, saturimetro, tamponi Covid-19, …) 
Sistemi per igiene mani e l’igiene respiratoria (gel igienizzanti, prodotti monouso per igiene ospiti, 
lampade germicide, piantana porta dispenser per gel …) 
Altro: specificare nella colonna "Note" 

b) costi straordinari di sterilizzazione delle attrezzature e di 
sanificazione ambientale 

Servizi/prodotti per la sanificazione ambientale, purificazione aria 
Sanificazione coperte, trapunte, cuscini, divise, DPI, vestiario, ecc. 
Sterilizzazione attrezzature 
Altro: specificare nella colonna "Note" 

c1) costi di FORMAZIONE personale strettamente connessi ad 
attività di gestione dell’emergenza epidemiologica 

Corso formazione operatori sanitari 
Altro: specificare nella colonna "Note" 

c2) costi per ORE AGGIUNTIVE personale dipendente strettamente 
connessi ad attività di gestione dell'emergenza epidemiologica, 
anche derivanti dal maggior sostegno assistenziale necessario 
ad affrontare problemi comportamentali degli ospiti 

Ore aggiuntive (o nuove assunzioni) per prestazioni sociosanitarie 
Ore aggiuntive (o nuove assunzioni) per servizio sanificazione 
Ore aggiuntive (o nuove assunzioni) per gestione visite parenti e misurazione temperature 
Altro: specificare nella colonna "Note" 

c3) costi per PERSONALE ESTERNO strettamente connessi ad 
attività di gestione dell'emergenza epidemiologica, anche 
derivanti dal maggior sostegno assistenziale necessario ad 
affrontare problemi comportamentali degli ospiti 

Prestazione medica emergenza Covid 
Servizi di assistenza esternalizzati 
Altro: specificare nella colonna "Note" 

d) costi per adeguamento degli spazi interni con finalità di 
prevenzione della diffusione del contagio e acquisto di 
attrezzature o strutture mobili per favorire visite in presenza e 
contatti a distanza in favore degli ospiti delle strutture 

Attrezzature mobili per favorire visite parenti in presenza 
Attrezzature per contatti a distanza in favore degli ospiti delle strutture 
Cartellonistica e segnaletica Covid-19 
Allestimento stanze filtro/isolamento 
Altro: specificare nella colonna "Note" 

e) spese straordinarie per lo smaltimento di rifiuti sanitari Smaltimento rifiuti sanitari 
Trasporto e smaltimento rifiuti sanitari 
Altro: specificare nella colonna "Note" 

f) altro Piano emergenza 
Altro: specificare nella colonna "Note" 

 


